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ذیحسابی و اداره کل امور مالی
اداره کل امور مالی

ذیحسابی
امور مالی 

سلام علیکم
   با عنایت به مفاد بند (ز) تبصره (١۹) قانون بودجه سال ١۴۰۰ کل کشور، بهپیوست دستورالعمل "مستندسازی اسناد و 
مدارک قابل قبول برای پرداختها از محل اعتبارات تملک داراییهای سرمایهای"، که طی نامه شماره ۴۰۳۰۰/٢١ مورخ 
١۴۰۰/۴/١۵ به تایید دیوان محاسبات کشور رسیده است، در اجرای ماده (١٢٨) قانون محاسبات عمومی کشور برای اجرا 

ابلاغ میشود.
  لازم به ذکر است، با توجه به مسئولیت ذیحسابان در تطبیق پرداخت با قوانین و مقررات، در صورت نیاز به مدارک 
تکمیلی که در نامه دیوان محاسبات کشور نیز اشاره گردیده، ذیحسابان و مدیران مالی در چارچوب قوانین و مقررات 
مربوط، مکلف به اخذ مستندات مورد نیاز بوده و درخواست وجههای صادره عهده خزانه به منزله رعایت موارد یاد شده 

میباشد.

سید رحمت ا... اکرمی
خزانـه دار کـل کشـور
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 مقدمه -1
بيني شده، حسن اجراي  هاي اجرايي براي تأمين اطمينان نسبي از دستيابي به اهداف پيش مسئولين دستگاه

ها، جلوگيري از هرگونه تقلب، اختلاس و استفاده نادرست از منابع و به طور كلي  ها در كليه زمينه فعاليت
هاي  نمايند. مجموعه سازمان هاي داخلي مي گويي و حسابدهي، اقدام به طراحي كنترل تحقق مسئوليت پاسخ

ها را در قالب ابزارهاي نظارت مالي تعريف و  دولتي نيز از اين قاعده مستثني نبوده و لازم است تا اين كنترل
ها و به تبع آن بهبود سلامت  ها خود باعث افزايش انضباط مالي در كليه سازمان كار گيرند. اين كنترل هب

واهد شد. بنابراين نظارت مالي از مؤثرترين ابزارهاي مديريت و عاملي مهم در انسجام اقتصادي در جامعه خ
ها و حجم منابع مالي در اختيار  آيد. با عنايت به گستردگي فعاليت شمار مي نظام اداري و مالي كشور به

هاي  صلاح روشهاي دولتي و نيز براي ايجاد هماهنگي در سطوح مختلف نظام مالي كشور، توجه به ا سازمان
وري اطلاعات و ارتباطات) در چرخه نظارت هاي نوين (به ويژه استفاده از فنا يموجود و بكارگيري تكنولوژ

 باشد. مالي ضروري مي
وجود رويه و الگويي مشخص و يكسان علمي و عملي براي هر يك از مراحل خرج و اسناد با اين توصيف، 

هاي اجرايي دولتي جهت جلوگيري از اعمال  لاي مخارج دستگاهقابل قبول با توجه به گستردگي و حجم با
هاي اجرايي دولتي لازم  سليقه و تاكيد بر اجراي صحيح قوانين و مقررات مالي و محاسباتي در تمامي دستگاه

اعتبارات تملك پرداخت از محل  برايبه منظور ايجاد وحدت رويه دستورالعمل لذا اين و ضروري خواهد بود. 
 تهيه و تدوين شده است. اي هاي سرمايه دارايي

 

 تعاريف -2
 اي هاي سرمايه دارايي نامه اعتبارات تملك گذاري مندرج در موافقت فصول سرمايه بهاين بند  عنوان: -1-2

 اشاره دارد.
در اين بند به قوانين و مقررات مرجع همانند قوانين بودجه سنواتي، قانون محاسبات قوانين مرجع:  -2-2

ساله و  5و ساير قوانين مالي و محاسباتي، قانون مديريت خدمات كشوري، قانون برنامه توسعه كشور  عمومي
 ... كه انجام خرج يا هزينه را تجويز نموده، اشاره شده است.

پردازد كه در اجراي قوانين مرجع وضع و ابلاغ شده و  اين بند به مستنداتي ميساير مقررات:  -3-2
ها و ضوابط اجرايي، مصوبات هيأت وزيران و احكام قانوني مقرر و ...  ها، دستورالعمل نامه مشتمل بر آيين

 .باشد خصوص تجويز خرج مي در
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اين بند مبين اسناد و مدارك مثبته (قابل قبول) مورد نيازي است كه پيوست مدارك مورد نياز:  -4-2
مقامات مجاز مالي دستگاه اجرايي بر شده و از سوي  ،در مرحله تسجيل (اسناد هزينه) اسناد حسابداري

 گيرد. آوري و براي انجام خرج مورد تاييد قرار مي اساس قوانين و مقررات مربوط جمع
اين بند به مبالغ بدهي قابل پرداخت بر اساس اسناد و مدارك مثبته و قابل قبول  ميزان پرداخت: -5-2

ها و... بر اساس  حساب ، قراردادها، احكام ،صورت(مرحله تسجيل) اشاره دارد كه بر اساس قوانين و مقررات
 قانون محاسبات عمومي 21تعيين شده و مبناي صدور حواله (موضوع ماده  ،هاي محاسباتي مشخص فرمول
 ) خواهد بود.كشور

، اين بند كسورات قانوني مانند بيمه و ماليات تكليفي قراردادها، حقوق و دستمزد كسور قانوني: -6-2
نمايد. ذيحساب يا مقام مالي  نين سپرده حسن انجام كار و  ساير موارد مشابه را مشخص ميخدمات و همچ

دستگاه اجرايي مكلف به كسر وجوه مذكور از هر پرداختي بابت خريد كالا و خدمات و واريز آن به مجاز 
 و يمانكارانپ بيمه حق دستورالعمل رعايت لازم به ذكر است، باشد. هاي قانوني طي مهلت مقرر مي حساب

 و پيمانكاران بيمه حق دستورالعمل اساس بر اجتماعي تامين بيمه حق پرداخت اعلاميه يا/  مشاوران
 هاي ذيربط در اين دستورالعمل، الزامي است. اجتماعي براي همه پرداخت تامين قانون 38 ماده و مشاوران

 
 
 
 

هاي  و دستگاه باشد هاي مورد نياز مي حداقل ،در اين دستورالعمل اسناد و مدارك تعيين شدهتوجه: 
ساير "باشند در صورت اعلام نياز حسابرسان ديوان محاسبات كشور، نسبت به ارايه  اجرايي مكلف مي

هاي لازم در خصوص رعايت هاي اجرايي موظفند كنترلضمنا دستگاه مربوطه اقدام نمايند. "مدارك
محاسبه اقساط و استهلاك  ،مربوط، كسورات قانوني قوانين و مقررات نظير ثبت قراردادها در سامانه

هاي داخلي كنترل را به عمل آورند (اين موارد جزو و ... هاي مربوطنامهپرداخت مطابق آيينپيش
لازم به ذكر است،  ).شودمحسوب نمي براي پرداخت قابل قبولو مدارك  نمونه اسناد است و به عنوان
ها از طريق سيستم حواله الكترونيك و كليه پرداخت كشور عمومي انون محاسباتق 65در اجراي ماده 

 پذيرد.شناسه پرداخت به حساب ذينفع نهايي صورت مي
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 ايهاي سرمايهها از محل اعتبارات تملك داراييول براي پرداختبنمونه اسناد و مدارك قابل ق -3
 فصل اول :  ساختمان ومستحدثات

 مان مستحدثاتمطالعه براي احداث ساخت )1-1
 قوانين مرجع  )1-1-1

 قانون برنامه و بودجه  

 آن اجرايي هاينامهآيين و مناقصات قانون 
 آن اجرايي هايدستورالعمل و هانامهآيين و قانون محاسبات عمومي كشور 

 آن اجرايي هاينامهآيين و قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت 

 بودجه سنواتي قوانين 

 آن هايدستورالعمل و يقانون تامين اجتماع 

 ها هاي آن ها و اصلاحيه و ارزش افزوده، بخشنامه هاي مستقيم ماليات قانون 

 قانون اصلاح ساختار بودجه كل كشور 

 ساير قوانين مرتبط حسب مورد 

 
 مقرراتساير   )1-1-2

 تضمين براي معاملات دولتي و اصلاحيه آننامه  آيين 

 نامه معاملات دولتي آيين 

  شرايط عمومي پيمان 

 برداري (حسب مورد) نقشه خدمات شرايط عمومي پيمان قراردادهاي 

  حسب مورد مرتبط مقرراتساير 

 
 مدارك مورد نياز )1-1-3

 در خصوص مهندسين مشاور
 :پرداخت قطعي

 با امضاء مجري طرح ايهاي سرمايهتملك داراييرح هاي حواله پرداخت مطابق نمونه ط 

 (تاييد شده توسط مقام مجاز) اور حسب موردالزحمه مهندس مشوضعيت حق روكش صورت 

  آيين نامه معاملات دولتي)  31اده (متضمن موارد مذكور در مبراي اولين پرداخت تصوير قرارداد 

 مجوز معامله مرتبط با تعيين مهندسين مشاور 

 
 پرداخت غير قطعي:

  جري طرحبا امضاء ماي هاي سرمايههاي تملك داراييرحطحواله پرداخت مطابق نمونه 

  با تاييد مقام مجازدرخواست مهندس مشاور 
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  آيين نامه معاملات دولتي) 31تصوير قرارداد (متضمن موارد مذكور در ماده 
  مورد تاييد مجري طرح تضمين 

 حسب مورد نامه بانكيتاييديه ضمانت 

 
 ميزان پرداخت )1-1-4

 وضعيت مهندس مشاور معادل صورت 

 درخواستي مهندس مشاور  پرداخت معادل مبلغ در خصوص پيش 

 حسابي) (در خصوص خدمات صورت حساب انجام خدمات اصل صورت 

 

 كسورقانوني )1-1-5
 بيمه حسب مورد 

 ماليات حسب مورد 
  سپرده حسن انجام كار 

  حسب موردساير كسورات 

 
 پيماني –ساير اعتبارات ساختمان و مستحدثات  )2-1
 ) قوانين مرجع2-1-1

  بودجهقانون برنامه و  
 هاي اجرايي آننامهو آيين قانون مناقصات 

 هاي اجرايي آنها و دستورالعملنامهو آيين قانون محاسبات عمومي كشور 

 و آيين نامه هاي اجرايي آن قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت 

 هاي آنو دستورالعمل قانون تامين اجتماعي 

 هاي آن ها و اصلاحيه هو ارزش افزوده ، بخشنام هاي مستقيم قانون ماليات 

 قانون بودجه سنواتي 

 قانون اصلاح ساختار بودجه كل كشور 

 ساير قوانين مرتبط حسب مورد 

 
 مقرراتساير  )2-1-2

 نامه تضمين براي معاملات دولتي و اصلاحيه آن آيين 

 نامه معاملات دولتيآيين 

 شرايط عمومي پيمان 

  حسب مورد مرتبط مقرراتساير 
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 نياز ) مدارك مورد2-1-3
 در خصوص پيمانكاران

 پرداخت قطعي:

  با امضاء مجري طرح ايهاي سرمايهتملك داراييهاي پرداخت مطابق نمونه طرححواله 

 يد كالا يا خدمات توسط مقام مجازدرخواست خر 

  توسط پيمانكار با تاييد مقام مجازوضعيت تهيه شده  صورتروكش 
 در معاملات مامور خريد به كمترين بهاي ممكن  ئوليت كارپرداز يافاكتور با رعايت صرفه و صلاح به تشخيص و مس)

  كوچك)

 ) و ترك تشريفات مناقصه) محدود ، مناقصهمناقصه عموميمجوز انجام معامله دولتي 

  معاملات دولتي)نامه آيين 31تصوير قرارداد (متضمن موارد مذكور در ماده 

 جلسه تحويل كالا يا خدمات صورت 

 گواهي پيمانكار مبني بر اقرار به عدم شمول ممنوعيت موضوع قانون راجع به منع و  ت پيمانكاريگواهينامه صلاحي
مداخله وزرا و نمايندگان مجلس و كارمندان دولت در معاملات دولتي و كشوري و ساير تعهداتي كه در شرايط مناقصه ذكر 

 شده است

 حاظ زماني داراي اعتبار باشدگواهي نامه ثبت نام ماليات بر ارزش افزوده كه بايد از ل 

 
 پرداخت غير قطعي:

  ي طرحبا امضاء مجر ايهاي سرمايهتملك داراييحواله پرداخت مطابق نمونه طرح هاي 

  آيين نامه معاملات دولتي) 31تصوير قرارداد (متضمن موارد مذكور در ماده 
 قسط اول پيمان پرداختپرداخت پيشجلسه تحويل زمين يا كار مورد قرارداد هنگام  صورت 

 ط دوم پيمانپرداخت قستجهيز كارگاه هنگام پرداخت پيشجلسه  صورت 

 مبلغ اوليه پيمان بدون احتساب مصالح پاي 30وضعيت تاييد شده توسط كارفرما به ميزان  دريافت روكش صورت %
 پرداخت قسط سوم پيمانكار هنگام پرداخت پيش

 (حداكثر بيست روز  سوم و چهارم) به همراه تاييد مهندس مشاور (قسط اول، دوم، پرداختدرخواست دريافت پيش
 بعد از تاريخ درخواست يا ده روز بعد از تاريخ تضمين هر كدام بيشتر باشد)

  تضمين مورد تاييد مجري طرح 

 حسب مورد نامه بانكيتاييديه ضمانت 

 
 در خصوص مهندسين مشاور

 پرداخت قطعي:
  حبا امضاء مجري طر ايهاي سرمايهتملك داراييي هاپرداخت مطابق نمونه طرححواله 

 وضعيت مراحل اول، دوم، سوم، نظارت عاليه، نظارت كارگاهي و نظارت دوره تضمين مهندس مشاور  روكش صورت
 )مقام مجاز(تاييد شده توسط حسب مورد 
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 نامه معاملات دولتي)آيين 31اده تصوير قرارداد (متضمن موارد مذكور در م 

 ه مرتبط با تعيين مهندسين مشاورمجوز معامل 

 
 پرداخت غير قطعي:

  حبا امضاء مجري طر ايهاي سرمايهتملك داراييپرداخت مطابق نمونه طرح هاي حواله 

  آيين نامه معاملات دولتي) 31تصوير قرارداد (متضمن موارد مذكور در ماده 
 با تاييد مقام مجاز درخواست مهندس مشاور 

  طرح  تضمين مورد تاييد مجري 

 حسب مورد نامه بانكيتاييديه ضمانت 

 
 در خصوص خدمات قراردادي 

 پرداخت قطعي:

 اي با امضاء مجري طرحهاي سرمايههاي تملك داراييرححواله پرداخت مطابق نمونه ط 

  مه معاملات دولتي)ناآيين 31تصوير قرارداد (متضمن موارد مذكور در ماده 

  تعهدات اجرايتضمين 

 با تاييد مقام مجاز كردكار حساب صورت 

 
 پرداخت غير قطعي:

  با امضاء مجري طرح ايهاي سرمايهتملك دارايياي هپرداخت مطابق نمونه طرححواله 

  مه معاملات دولتي)ناآيين 31تصوير قرارداد (متضمن موارد مذكور در ماده 

 با تاييد مقام مجاز درخواست طرف قرارداد 

  طرحتضمين مورد تاييد مجري 

 حسب مورد نامه بانكيديه ضمانتتايي 

 
 ميزان پرداخت )2-1-4

 مهندس مشاور و نماينده كارفرماوضعيت تعديل به امضاي پيمانكار وضعيت كاركرد يا صورت معادل صورت ، 

 ت دوره تضـمين مهنـدس مشـاور   وضعيت مراحل اول، دوم، سوم، نظارت عاليه، نظارت كارگاهي و نظار معادل صورت 
 كارفرما)(تاييد شده توسط 

 پرداخت معادل مبلغ درخواستي پيمانكار و تاييديه مهندس مشاور در خصوص پيش 

 وضعيت  درصد مبلغ صورت 70الحساب حداكثر تا در خصوص علي 

 معادل مبلغ مورد معامله 

 
 كسورقانوني )2-1-5
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 اي هاي سرمايه ها از محل اعتبارات تملك دارايي اسناد و مدارك قابل قبول براي پرداخت موضوع: مستندسازي

 

٧ 

 

 بيمه حسب مورد 
 ماليات حسب مورد 

 سپرده حسن انجام كار 

 ساير كسورات حسب مورد 

 
 اماني –ر اعتبارات ساختمان و مستحدثات ساي )3-1
 قوانين مرجع )3-1-1

  بودجه قانون برنامه و 
 هاي اجرايي آننامهو آيين قانون مناقصات 

 هاي اجرايي آنها و دستورالعملنامهو آيين قانون محاسبات عمومي كشور 

 قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت و آيين نامه هاي اجرايي آن 

 هاي آنامين اجتماعي و دستورالعملقانون ت 

 هاي آن ها و اصلاحيه هاي مستقيم و ارزش افزوده ، بخشنامه قانون ماليات 

 قانون اصلاح ساختار بودجه كل كشور 

 قانون بودجه سنواتي 

 ساير قوانين مرتبط حسب مورد 

 
 مقرراتساير  )2-1-2

 مقررات مرتبط حسب مورد 

 
 مدارك مورد نياز )3-1-3

  با امضاء مجري طرح ايهاي سرمايهتملك داراييهاي رحخت مطابق نمونه طپرداحواله 

 الا يا خدمات حسب موردجلسه تحويل ك صورته اموال و يا قبض انبار و حواله انبار منضم به شمار 

 معاملات  فاكتور با رعايت صرفه و صلاح به تشخيص و مسئوليت كارپرداز يا مامور خريد به كمترين بهاي ممكن)
 چك)كو

 
 ميزان پرداخت )3-1-4

 معادل مبلغ مورد معامله 

 
 كسورقانوني )3-1-5

 ماليات، بيمه و ساير كسور حسب مورد 

 

 آلات و تجهيزات فصل دوم :ماشين



 وزارت امور اقتصادي و دارايي
 داري كل كشور خزانه

 
 اي هاي سرمايه ها از محل اعتبارات تملك دارايي اسناد و مدارك قابل قبول براي پرداخت موضوع: مستندسازي

 

٨ 

 

 آلات و تجهيزات ماشين )2-1
 قوانين مرجع )2-1-1

  بودجه قانون برنامه و 
 هاي اجرايي آننامهو آيين قانون مناقصات 

 هاي اجرايي آنها و دستورالعملنامهو آيين مومي كشورقانون محاسبات ع 

 هاي اجرايي آننامهو آيين قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت 

 هاي آنقانون تامين اجتماعي و دستورالعمل 

 هاي آن ها و اصلاحيه هاي مستقيم و ارزش افزوده، بخشنامه قانون ماليات 

 قانون بودجه سنواتي 

 تار بودجه كل كشورقانون اصلاح ساخ 

 ساير قوانين مرتبط حسب مورد 

 
 مقرراتساير  )2-1-2

 نامه تضمين براي معاملات دولتي و اصلاحيه آنآيين 

 نامه معاملات دولتيآيين 

 هاي زايد هاي دولتي و فروش اتومبيللايحه قانوني نحوه استفاده از اتومبيل 

 شرايط عمومي پيمان 

  حسب مورد مرتبط مقرراتساير 

 
 مدارك مورد نياز )2-1-3

 پيمانكاران در خصوص
 پرداخت قطعي:

  با امضاء مجري طرح ايهاي سرمايهتملك داراييهاي رحپرداخت مطابق نمونه طحواله 

 مات توسط مقام مجازدرخواست خريد كالا يا خد 

 مقام مجازتاييد  پيمانكار باوضعيت تهيه شده توسط  روكش صورت 
 ح به تشخيص و مسئوليت كارپرداز يا مامور خريد به كمترين بهاي ممكن (در معاملات فاكتور با رعايت صرفه و صلا

 كوچك)

  (معاملات متوسط) حداقل سه فقره استعلام كتبي با تاييد مسئول واحد تداركات يا مقام مسئول همتراز وي 

 ) و ترك تشريفات مناقصه) محدود ، مناقصهمناقصه عموميمجوز انجام معامله دولتي 

 نامه معاملات دولتيآيين 31ير قرارداد (متضمن موارد مذكور در ماده تصو( 

 الا يا خدمات حسب موردجلسه تحويل ك صورتو يا  ه اموالقبض انبار و حواله انبار منضم به شمار 

 اجراي تعهدات حسب موردنامه ضمانتو  نامه شركت در مناقصهتصوير ضمانت 

 هاي زايد هاي دولتي و فروش اتومبيلني نحوه استفاده از ماشينلايحه قانو 2ماده سيون يجلسه كم صورت 



 وزارت امور اقتصادي و دارايي
 داري كل كشور خزانه

 
 اي هاي سرمايه ها از محل اعتبارات تملك دارايي اسناد و مدارك قابل قبول براي پرداخت موضوع: مستندسازي

 

٩ 

 

 
 پرداخت غير قطعي:

 با امضاء مجري طرح ايهاي سرمايهتملك داراييهاي رححواله پرداخت مطابق نمونه ط 

  نامه معاملات دولتي)آيين 31تصوير قرارداد (متضمن موارد مذكور در ماده 
  تضمين مورد تاييد مجري طرح 

 حسب مورد مه بانكيه ضمانت ناتاييدي 

 
 در خصوص مهندسين مشاور

 پرداخت قطعي:
  با امضاء مجري طرح ايهاي سرمايهتملك داراييهاي رحپرداخت مطابق نمونه طحواله 

 وضعيت مراحل اول، دوم، سوم، نظارت عاليه، نظارت كارگاهي و نظارت دوره تضمين مهندس مشاور  روكش صورت
 )و مقام مجاز توسط مهندسين مشاورحسب مورد (تاييد شده 

  نامه معاملات دولتي)ينآي 31تصوير قرارداد (متضمن موارد مذكور در ماده 

 مشاور  ينتعيين مهندس مجوز معامله مرتبط با 

 
 پرداخت غير قطعي:

  با امضاء مجري طرح ايهاي سرمايهتملك داراييهاي پرداخت مطابق نمونه طرححواله 

 مه معاملات دولتي)ناآيين 31من موارد مذكور در ماده تصوير قرارداد (متض 

 با تاييد مقام مجاز درخواست مهندس مشاور 

   تضمين مورد تاييد مجري طرح 

 حسب مورد نامه بانكيضمانت تاييديه 

 
 در خصوص خدمات قراردادي 

 پرداخت قطعي:

 ء مجري طرحبا امضا ايهاي سرمايهتملك دارايي هايحواله پرداخت مطابق نمونه طرح 

 آيين نامه معاملات دولتي) 31اده تصوير قرارداد (متضمن موارد مذكور در م 

  تعهدات اجرايتضمين 

 حساب كاركرد با تاييد مقام مجاز صورت 

 
 پرداخت غيرقطعي:

  مضاء مجري طرحبا ا ايهاي سرمايهتملك داراييهاي پرداخت مطابق نمونه طرححواله 

  مه معاملات دولتي)ناآيين 31مذكور در ماده تصوير قرارداد (متضمن موارد 

  با تاييد مقام مجازدرخواست طرف قرارداد 



 وزارت امور اقتصادي و دارايي
 داري كل كشور خزانه

 
 اي هاي سرمايه ها از محل اعتبارات تملك دارايي اسناد و مدارك قابل قبول براي پرداخت موضوع: مستندسازي

 

١٠ 

 

   تضمين مورد تاييد مجري طرح 

 حسب مورد نامه بانكيتاييديه ضمانت 

 
 ميزان پرداخت )2-1-4

 ور و نماينده كارفرماپيمانكار، مهندس مشاا تاييد وضعيت كاركرد يا تعديل ب معادل صورت 

 وضعيت مراحل اول، دوم، سوم، نظارت عاليه، نظارت كارگاهي و نظارت دوره تضمين مهندس مشاور معادل صورت 
 شده توسط كارفرما) (تاييد

 پرداخت معادل مبلغ درخواستي پيمانكار و تاييديه مهندس مشاور در خصوص پيش 

 وضعيت  درصد مبلغ صورت 70الحساب حداكثر تا در خصوص علي 

  له مبلغ مورد معاممعادل 

 
 قانوني كسور )2-1-5

 بيمه حسب مورد 
 ماليات حسب مورد 

 سپرده حسن انجام كار 

 ساير كسورات حسب مورد 

 
 هاي ثابت  ساير دارايي فصل سوم :

 هاي ثابت : ساير دارايي )3-1
 قوانين مرجع )3-1-1

  بودجه قانون برنامه و 
 هاي اجرايي آننامهو آيين قانون مناقصات 

 هاي اجرايي آنها و دستورالعملنامهو آيين كشور قانون محاسبات عمومي 

 هاي اجرايي آننامهو آيين قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت 

 هاي آنو دستورالعمل قانون تامين اجتماعي 

 هاي آن ها و اصلاحيه و ارزش افزوده، بخشنامه هاي مستقيم قانون ماليات 

 قانون بودجه سنواتي 

  بودجه كل كشورقانون اصلاح ساختار 

 ساير قوانين مرتبط حسب مورد 

 
 مقرراتساير  )3-1-2

 نامه تضمين براي معاملات دولتي و اصلاحيه آنآيين 

 نامه معاملات دولتيآيين 



 وزارت امور اقتصادي و دارايي
 داري كل كشور خزانه
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١١ 

 

 ساير مقررات مرتبط حسب مورد 

 
 مدارك مورد نياز )3-1-3

 در خصوص خدمات قراردادي

 پرداخت قطعي:

 با امضاء مجري طرح ايهاي سرمايهك داراييتملهاي رححواله پرداخت مطابق نمونه ط 

 آيين نامه معاملات دولتي) 31اده تصوير قرارداد (متضمن موارد مذكور در م 

  تعهدات اجرايتضمين 

 كاركرد با تاييد مقام مجاز حسابصورت 

 الا يا خدمات حسب موردجلسه تحويل ك صورت 

 
 پرداخت غير قطعي:

  با امضاء مجري طرح ايهاي سرمايهملك داراييتهاي رحپرداخت مطابق نمونه طحواله 

  مه معاملات دولتي)ناآيين 31تصوير قرارداد (متضمن موارد مذكور در ماده 

  با تاييد مقام مجازدرخواست طرف قرارداد 

   تضمين مورد تاييد مجري طرح 

  حسب مورد بانكيضمانت نامه تاييديه 

 
 ميزان پرداخت )3-1-4

 حسابمعادل صورت  

 دادقرار مفادضمن رعايت  كارفرماپرداخت معادل مبلغ درخواستي پيمانكار و تاييديه وص پيشدر خص 

 حساب درصد مبلغ صورت 70الحساب حداكثر تا در خصوص علي 

  مبلغ مورد معاملهمعادل 

 
 كسورقانوني )3-1-5

 بيمه حسب مورد 
 ماليات حسب مورد 

 سپرده حسن انجام كار 

 ساير كسورات حسب مورد 

 

 هارم: افزايش موجودي انبار فصل چ
 افزايش موجودي انبار: )4-1
 قوانين مرجع )4-1-1



 وزارت امور اقتصادي و دارايي
 داري كل كشور خزانه

 
 اي هاي سرمايه ها از محل اعتبارات تملك دارايي اسناد و مدارك قابل قبول براي پرداخت موضوع: مستندسازي

 

١٢ 

 

  بودجه قانون برنامه و 
 هاي اجرايي آننامهو آيين قانون مناقصات 

 هاي اجرايي آنها و دستورالعملنامهو آيين قانون محاسبات عمومي كشور 

 رايي آنهاي اجنامهو آيين قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت 

 هاي آنو دستورالعمل قانون تامين اجتماعي 

 هاي آن ها و اصلاحيه و ارزش افزوده، بخشنامه هاي مستقيم قانون ماليات 

 قانون بودجه سنواتي 

 قانون اصلاح ساختار بودجه كل كشور 

 ساير قوانين مرتبط حسب مورد 

 
 مقرراتساير  )4-1-2

 يه آننامه تضمين براي معاملات دولتي و اصلاحآيين 

 نامه معاملات دولتيآيين 

 ساير مقررات مرتبط حسب مورد 

 
 مدارك مورد نياز )4-1-3

 در خصوص خدمات قراردادي 

 پرداخت قطعي:

 با امضاء مجري طرح ايهاي سرمايهتملك داراييهاي رححواله پرداخت مطابق نمونه ط 

 دولتي) نامه معاملاتآيين 31اده تصوير قرارداد (متضمن موارد مذكور در م 

 تعهدات جرايتضمين ا 

 با تاييد مقام مجاز كاركرد حسابصورت 

 الا يا خدمات حسب موردجلسه تحويل ك صورت 

 
 پرداخت غير قطعي:

 با امضاء مجري طرح ايهاي سرمايهتملك داراييرح هاي حواله پرداخت مطابق نمونه ط 

  ت دولتي)مه معاملاناآيين 31تصوير قرارداد (متضمن موارد مذكور در ماده 

  با تاييد مقام مجازدرخواست طرف قرارداد 

   تضمين  مورد تاييد مجري طرح 

 حسب مورد تاييديه ضمانت نامه بانكي 

 
 ميزان پرداخت )4-1-4

 حسابمعادل صورت  

 دادقرار مفادضمن رعايت  كارفرماپرداخت معادل مبلغ درخواستي پيمانكار و تاييديه در خصوص پيش 



 وزارت امور اقتصادي و دارايي
 داري كل كشور خزانه
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١٣ 

 

 حساب درصد مبلغ صورت 70ب حداكثر تا الحسادر خصوص علي 

  مبلغ مورد معاملهمعادل 

 
 كسورقانوني )4-1-5

 بيمه حسب مورد 
 ماليات حسب مورد 

 سپرده حسن انجام كار 

 ساير كسورات حسب مورد 

 
  اقلام گرانبها فصل پنجم:

 اقلام گرانبها )5-1
 قوانين مرجع )5-1-1

  بودجه قانون برنامه و 
 هاي اجرايي آننامهو آيين قانون مناقصات 

 هاي اجرايي آنها و دستورالعملنامهو آيين قانون محاسبات عمومي كشور 

 هاي اجرايي آننامهو آيين قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت 

 هاي آنو دستورالعمل قانون تامين اجتماعي 

 هاي آن ها و اصلاحيه و ارزش افزوده، بخشنامه هاي مستقيم قانون ماليات 

 قانون بودجه سنواتي 

 قانون اصلاح ساختار بودجه كل كشور 

 ساير قوانين مرتبط حسب مورد 

 
 مقرراتساير  )5-1-2

 نامه تضمين براي معاملات دولتي و اصلاحيه آنآيين 

 نامه معاملات دولتيآيين 

 شرايط عمومي پيمان 

 ساير مقررات مرتبط حسب مورد 

 
 مدارك مورد نياز )5-1-3

 ارداديدر خصوص خدمات قر

 پرداخت قطعي:

 با امضاء مجري طرح ايهاي سرمايهتملك داراييهاي رححواله پرداخت مطابق نمونه ط 

 نامه معاملات دولتي)آيين 31اده تصوير قرارداد (متضمن موارد مذكور در م 



 وزارت امور اقتصادي و دارايي
 داري كل كشور خزانه

 
 اي هاي سرمايه ها از محل اعتبارات تملك دارايي اسناد و مدارك قابل قبول براي پرداخت موضوع: مستندسازي

 

١٤ 

 

 تعهدات تضمين اجراي 

 كاركرد با تاييد مقام مجاز حسابصورت 

 الا يا خدمات حسب موردجلسه تحويل ك صورته اموال و يا رقبض انبار و حواله انبار منضم به شما 

 
 پرداخت غير قطعي:

 با امضاء مجري طرح ايهاي سرمايهتملك داراييهاي رححواله پرداخت مطابق نمونه ط 

  مه معاملات دولتي)ناآيين 31تصوير قرارداد (متضمن موارد مذكور در ماده 

  با تاييد مقام مجازدرخواست طرف قرارداد 

   تضمين  مورد تاييد مجري طرح 

 تاييديه ضمانت نامه بانكي حسب مورد 

 
 ميزان پرداخت )5-1-4

 حسابمعادل صورت  

 دادقرار مفادضمن رعايت  كارفرماپرداخت معادل مبلغ درخواستي پيمانكار و تاييديه در خصوص پيش 

 حساب درصد مبلغ صورت 70الحساب حداكثر تا در خصوص علي 

  رد معاملهمبلغ مومعادل 

 
 كسورقانوني )5-1-5

 بيمه حسب مورد 
 ماليات حسب مورد 

 سپرده حسن انجام كار 

 ساير كسورات حسب مورد 

 
  فصل ششم: زمين

 زمين )6-1
 قوانين مرجع )6-1-1

  بودجه قانون برنامه و 
 هاي اجرايي آننامهو آيين قانون مناقصات 

 هاي اجرايي آنعملها و دستورالنامهو آيين قانون محاسبات عمومي كشور 

 هاي اجرايي آننامهو آيين قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت 

 هاي آنو دستورالعمل قانون تامين اجتماعي 

 هاي آن ها و اصلاحيه و ارزش افزوده، بخشنامه هاي مستقيم قانون ماليات 

 قانون بودجه سنواتي 



 وزارت امور اقتصادي و دارايي
 داري كل كشور خزانه

 
 اي هاي سرمايه ها از محل اعتبارات تملك دارايي اسناد و مدارك قابل قبول براي پرداخت موضوع: مستندسازي

 

١٥ 

 

 قانون اصلاح ساختار بودجه كل كشور 

 ك اراضي و املاك با اصلاحات و الحاقات بعديقانون خريد و تمل 

 ساير قوانين مرتبط حسب مورد 
 

 مقرراتساير  )6-1-2
 نامه تضمين براي معاملات دولتي و اصلاحيه آنآيين 

 نامه معاملات دولتيآيين 

 نامه مستندسازي اموال غيرمنقولآيين 

 ساير مقررات مرتبط حسب مورد 

 
 مدارك مورد نياز )6-1-3

 با امضاء مجري طرح ايهاي سرمايهتملك داراييهاي رحاخت مطابق نمونه طحواله پرد 

 تاييديه وزير يا بالاترين مقام دستگاه اجرايي در مركز يا استان و يا مقامات مجاز از طرف آنها  

 يا هيات كارشناسان خبره در خصوص مورد معامله رسمي دادگستري (حداقل سه نفر) تاييديه كارشناسان 

 نامه معاملات دولتي)آيين 32(بر اساس مفاد ماده  لس تحويل زمينمج صورت 

 
 ميزان پرداخت )6-1-4

 در صورت نبود كارشناس رسمي  معادل مبلغ تاييد شده توسط كارشناسان رسمي دادگستري يا كارشناس خبره)
 دادگستري)

 

 كسورقانوني )6-1-5
  و ساير كسور حسب موردماليات 

 
  ي توليد نشدهها فصل هفتم:ساير دارايي

 حق الزحمه كاركنان طرح  )7-1
 قوانين مرجع )7-1-1

  خدمات كشوريقانون 

  بودجه قانون برنامه و 
 هاي اجرايي آننامهو آيين قانون مناقصات 

 هاي اجرايي آنها و دستورالعملنامهو آيين قانون محاسبات عمومي كشور 

 هاي اجرايي آننامهو آيين قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت 

 هاي آنو دستورالعمل قانون تامين اجتماعي 

 هاي آن ها و اصلاحيه و ارزش افزوده، بخشنامه هاي مستقيم قانون ماليات 



 وزارت امور اقتصادي و دارايي
 داري كل كشور خزانه

 
 اي هاي سرمايه ها از محل اعتبارات تملك دارايي اسناد و مدارك قابل قبول براي پرداخت موضوع: مستندسازي

 

١٦ 

 

 قانون بودجه سنواتي 

 قانون اصلاح ساختار بودجه كل كشور 

 ساير قوانين مرتبط حسب مورد 

 
 مقرراتساير  )7-1-2

 مقررات مرتبط حسب مورد 

 
 مورد نياز مدارك )7-1-3

 با امضاء مجري طرح ايهاي سرمايهتملك داراييهاي حواله پرداخت مطابق نمونه طرح 

 تصوير قرارداد 

 شاغلين توسط مقام مجاز تاييد كاركرد 

 و بيمه حسب مورد ماليات ليست 

 
 ميزان پرداخت )7-1-4

  كاركرد معادل 

 
 كسورقانوني )7-1-5

 مين اجتماعي أبيمه ت 
  ماليات 

 حسب مورد ساير كسور 

 
 هاي توليد نشده  ساير دارايي )7-2
 قوانين مرجع )7-2-1

  بودجه قانون برنامه و 
 هاي اجرايي آننامهو آيين قانون مناقصات 

 هاي اجرايي آنها و دستورالعملنامهو آيين قانون محاسبات عمومي كشور 

 هاي اجرايي آننامهو آيين قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت 

 هاي آنو دستورالعمل انون تامين اجتماعيق 

 هاي آن ها و اصلاحيه و ارزش افزوده، بخشنامه هاي مستقيم قانون ماليات 

 قانون بودجه سنواتي 

 قانون اصلاح ساختار بودجه كل كشور 

 قانون خريد و تملك اراضي و املاك با اصلاحات و الحاقات بعدي 

 ساير قوانين مرتبط حسب مورد 

 



 وزارت امور اقتصادي و دارايي
 داري كل كشور خزانه

 
 اي هاي سرمايه ها از محل اعتبارات تملك دارايي اسناد و مدارك قابل قبول براي پرداخت موضوع: مستندسازي

 

١٧ 

 

 مقرراتساير  )7-2-2
 نامه تضمين براي معاملات دولتي و اصلاحيه آن آيين 

 نامه معاملات دولتيآيين 

 ساير مقررات مرتبط حسب مورد 

 
 مدارك مورد نياز )7-2-3

  خريددر خصوص 

 پرداخت قطعي:

  با امضاء مجري طرح ايهاي سرمايهتملك داراييرح هاي پرداخت مطابق نمونه طحواله 

 حساب صورت  

 رائه خدمات حسب مورداجلسه  صورت 

 
 پرداخت غير قطعي:

 مجري طرح با امضاء ايهاي سرمايهتملك داراييهاي حواله پرداخت مطابق نمونه طرح 

  مه معاملات دولتي)ناآيين 31تصوير قرارداد (متضمن موارد مذكور در ماده 

  با تاييد مقام مجازدرخواست طرف قرارداد 

 
 ميزان پرداخت )7-2-4

 سابحمعادل صورت  

 دادقرار مفادضمن رعايت  كارفرماپرداخت معادل مبلغ درخواستي پيمانكار و تاييديه در خصوص پيش 

  مبلغ مورد معاملهمعادل 

 براساس ليست حقوق تاييد شده در خصوص خدمات قراردادي 

 
 كسورقانوني )7-2-5

 بيمه حسب مورد 
 ماليات حسب مورد 

 سپرده حسن انجام كار 

 ساير كسورات حسب مورد 




