
 یتعالسمهاب

 استاد گرامی

 با سلام

معاونت پژوهش و فناوری باید  بهی قبل از پرداخت اهیسرمانکات ضروری که در ارائه فاکتورهای مصرفی و 

 قرار گیرد: مدنظر

 ، تلفن و مهر خوانا باشند.ی بوده و دارای آدرسخوردگخطکلیه فاکتورها باید بدون -1

 و با سربرگ فاکتور یکی باشد.مهر فاکتورها باید اصل بوده  -2

 ریال در صورت: 000/000/50مبالغ بالای -3

 رسید واریز وجه باید با نام شرکت یکی باشد. :خرید از شرکت (الف

 رسید واریز وجه باید با مهر فروشگاه یا نام فروشنده یکی باشد. :( خرید از فروشگاهب

 ( در صورت:1402ریال )فاکتورهای سال  000/500/72مبالغ بالای -4

 باشد . دشدهیق)فاکتورهای رسمی( روی فاکتور کد اقتصادی یا شناسه ملی  :( خرید از شرکتالف

 روی فاکتور نام و نام خانوادگی و کد ملی فروشنده قید شود. :خرید از فروشگاه (ب

 ضمیمه گردد. افزودهارزش نامثبتدر فاکتور باید گواهی  افزودهارزشدر صورت درج -5

 حواله مصرفی جهت اقلام مصرفی ضمیمه گردد. -6

 ی ضمیمه گردد.اهیسرماحواله انبار یا تعمیر کالا جهت اقلام  ،رسید اموالی -7

 به صورتی که ترتیب اقلام در لیست با فاکتورها یکی باشد. یارسال یفاکتورها ستیلتهیه  -8

، امین اموال، عامل مالی، رئیس اداره، مقام مجاز دانشکده و ... مربوط جمع دار: سرپرست انبار، ازجمله امضاءهاهمه  -9

 .شودی مصرفی و رسیدهای اموال ارسالی از طرف آن واحد کامل هاحوالهبه 

 قبولقابل یعلمئتیهتخصیصی سالانه هر عضو محترم اعتبار جامع سهم  اندازهبهلازم به ذکر است فاکتورهای ارسالی 

 .است


